TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
PON VI: PHONG TO CHUC VA PHAP CHE

QUY TRINH CHAT LUQNG
KY LUAT VIEN CHUC

Mi sb quy trinh: QT/P.TCPC/08
Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 25/03/2025

S trang: 7

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién ding cdc ndi dung cua quy trinh nay.

Trang 1/7



2. Noi dung trong Quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua Hiéu truong.

3. M6i don vi dwoc cung cap 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢6 nhu cau bé sung thém tdi

liéu, dé nghi liéen hé voi Ban bao dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tien. Can

bé, gidng vién va nguwoi lao déng dwoc cung cdp file mém trén mang ndi bg dé chia sé thong

tin khi can.

T

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hi¢u
lue

1. Muc dich
Quy trinh nay nham thdng nhét noi dung, quy trinh thyc hién cong tac xem xét ky

luat vién chirc Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing .

2. Pham vi ap dung, trach nhiém
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2.1. Pham vi ap dung
Quy trinh nay duoc ap dung cho toan thé can bo vién chirc ca trudng
2.2. Trach nhiém
~ Phong Té chac va Phap ché c6 trach nhiém huéng din thuc hién cong tac ky
luat vién chirc;
- Céc don vi ¢6 vién chuce bi ky luat c6 trach nhiém phéi hop thuc hién theo chirc
nang, nhiém vu ctia don vi (c6 mo ta rd trong quy trinh);
- (Cé nhan bi ky luat c6 trach nhiém thuc hién theo hudng dan cua Phong T6 chire
va Phap ché va tuan thu ding theo quy dinh cta Trudng va cac quy dinh ctia Nha nudec.
3. Tai liéu tham khao
3.1. Can cr Luét Vién chtrc 2010; Ludt sira d6i, bo sung mot s6 Diéu cua Luat can
b0, cong churc va Luét vién chiic; cdc Nghi dinh hudng dan thi hanh Luat;
3.2. Can ct Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Thii tuéng Chinh
phu quy dinh vé viée xtr 1y ky luat can bg, cong churc, vién chuc;
3.3. Can ctr Quyét dinh s6 531/QD-BTC ngay 19/3/2015 ctia Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy dinh viéc xem xét, xr 1y ky luat ddi vai cong chuc, vién chirc BJ Tai chinh;
3.4. Cian ctr Quyét dinh sb 1531/QD-BTC ngay 28/6/2013 cua Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh quy ché xur 1y ky luat cong chire, vién chirc Bo Tai chinh vi pham chinh sach dan
s6, ké hoach hoa gia dinh;
4. Khai niém va chir viét tat
4.1. Khai niém
Khéng.
4.2. Chir viét tat
Khéng.
5. N6i dung
5.1. Luu d6 qua trinh
Biéu mau quy trinh nhu sau:

Buéc bon M thye Luwu dé thuc hién Bleuxmau /
hién HoO so
Phong T6
1 chire va Phé.p Thong bao xem xét ky luat vién chirc BM/P.TCPC/08/01
ché
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Pon vi c6 vien
chirc xem xét
vi pham ky
luat hop

BM/P.TCPC/08/02

Phong T
chirc va Phap
che

Phong T
chirc va Phap
che

Cac thanh vién
Hoi dong theo
quyét dinh;
Vién chuc xem
xét ky luat

BM/P.TCPC/08/03

Phong T
chuc va Phap
che

BM/P.TCPC/08/04

Phong To6
chuc va Phap
ché

Pon vi c6 vién
chirc xem xét
ky luat

BM/P.TCPC/08/01
BM/P.TCPC/08/02
BM/P.TCPC/08/03
BM/P.TCPC/08/04

5.2. Mo ta ndi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qué trinh nhu sau:

Buoc

No6i dung

Don vi chiu
trach nhiém

Thoi gian

Két qua

Biéu mau

Phong T chirc va
Phép ché thong béo
vé viéc xem xét Xir
Iy ky luat doi voi
hanh vi vi pham
phap ludt cua vién
chtrc

- Phong Tb
chuc va Phap
ché

- Pon vi cod
vién chtrc
xem xét xur ly
ky luat

<=1 ngay

Thoéng bao
vé viéc xur
1y ky luat
vién chirc

BM/P.TCPC/08/01

Don vi to chirc cudc

hop kiém diém vién

chirc va nhan hinh

thire ky luat:

- Dbi véi vién chuc
khong giir chure

- Phong Té
chirc va Phap
ché

- Pon vi cod
vién chirc

<=3 ngay

Bién ban
hop va ho
so ¢o lién
guan theo
quy dinh

BM/P.TCPC/08/02
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Buérc Noi dung t];)'gcllhvrlll:il:'éllllll Thoi gian | Két qua Biéu miu
vu: Truong don | xem xét xur Iy
vi hop toan thé ky luat
vién chtrc cua - Vién chirc
don vi d7é canhan | yem xét xir Iy
kiém diém, don | ky Juat
vi dé nghi hinh
thie ky luat
- Déi véi vién chire
quan ly: Hi¢u
trudng to chirc
hop kiém diém va
quyét dinh thanh
phﬁn du hop
Gui ho so theo quy
dinh vé Phong T6
chirc va Phép ché
- Phong T6
Phong T6 chire va | chire va Phap .
Phap ché tiép nhan | che XeOmS()j(ét
3 ho so tir don vi ¢o - Pon vi co <=1 ngay i 10 ke
vién chirc xem xét vién chirc lud ty y
ky luat xem xét xir 1y '
ky luat
Phong To chircva | _ Phong Té
Phap chéphdihop | pac va Phap
véi don vi ¢ vién ché
4 chirc xem xét ky luat . <=3 nga
ra soat hd so xem xét | ~ }?on v1co gay
ky luat ctia vién chirc vien CI}UC L
va chinh stra, bd sung Xem )fet xu ly
(néu co) ky luat
Hop hoi dong ky
luat vién chtrc:
Cham nhét 12 07
ngay lam viéc trude
ngdy tb chirc cude | - CAc thanh
hop cua Ho1 dong vién Ho1
ky luat, giay triéu | ddng theo Theo quy
5 | taphopphaidugc | quyctdinh | dinh cua BM/P.TCPC/08/03
guri to1 vién chirc €6 | _vziap chie | Nha nude

hanh vi vi pham.
Vién chirc c6 hanh
vi vi pham ving mat
phai cd ly do chinh
dang. Truong hop
vién chtrc ¢6 hanh
vi vi pham ving mit

xem xét xur ly
ky luat
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Buoc

Noi dung

Don vi chiu
trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

sau 02 lan gui gidy
triéu tap thi sau khi
guri gidy triéu tap
lan 3, Hoi dong ky
lut tién hanh hop
ké ca trong truong
hop vién chuc do
van vang mat.

- Trinh ty ra quyét
dinh ky luat:

+ Trong thot han 05
ngay lam viéc, ké
tir ngay két thac
cudc hop, Ho1
ddng ky luat phai
c6 kién nghi viéc
xtr Iy ky luat bang
vin ban dén Hiéu
truong

+ Trong thot han 05
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan
duoc van ban
kién nghi cua Ho1
ddng ky luat,
Hi¢u truong ra
quyét dinh ky luat
hodc két luan
vién chirc khéng
vi pham phap luat

+ Truong hop vi
pham cua vién
chirc ¢6 tinh tiét
phuc tap thi
ngudi co thaim
quyén xir 1y ky
luat quyét dinh
kéo dai thoi han
xu 1y ky luét theo
quy dinh

Truong hop vién

churc c6 hanh vi vi

pham phap luét bi

Toa an két 4n phat

tu ma khéng duoc

hudng an treo hodc
bi Toa 4n két an vé
hanh vi tham nhiing,

Phong To
chuce va Phap
ché

Theo Quy
dinh cua
Nha nudc

Quyét
dinh xtr 1y
ky luat
vién chure

BM/P.TCPC/08/03
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. A Don vi chiu e . A - XX
Budc Noi dung (el LT Thoi gian Keét qua Bi€u mau
trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tur
nge‘ly nhan duoc
quyet dinh, ban an
c6 hi€u lyc phap
luat cua Toa an thi
Hiéu truong ra
quyét dinh ky luat
budc thoi viéc doi
v&i vién chuc vi
pham phap luat
Phong T6
chic va Phip BM/P.TCPC/08/01
) ) . BM/P.TCPC/08/02
7 Luu ho so Pon vi co <=1 ngay BM/P.TCPC/08/03
vien chuc BM/P.TCPC/08/04
xem xét ky
luat
6. Biéu miu
T Néi dung an ho;’:l Noi Iru Thaoi gian
bi¢u mau luu
Thong bao xem xét xu 1y ky BM/P.TCPC/08/01 | Phong To6 chirc va <
1 e A 1w SR 20 nam
luat vién chuc Phap ché
- Phong T chirc
Bién ban hop xem xét ky luat | BM/P.TCPC/0og/02 | Y2 Phépche ;
2 , L , - PBon vi ¢6 vién 20 nam
cua don vi quan ly vién chuc , Lo
chic xem xét ky
luat
Quyét dinh thanh lap Hoi ddng | BM/P.TCPC/08/03 | Phong Té chuc va 3
3 o LA i ; . X 20 nam
xem x¢&t ky luat vién chirc Phap ché
- Phong T(;)’chl'rc
va Phap che
L 4 o 11 - Pon vi ¢6 vién
4 QlAlyet' Admh xem xét xur 1y ky BM/P.TCPC/08/04 chirc xem xét ky 20 nAm
luat vién chic N
luat
- Vién chiic xem
xét ky luat
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